
बृह मुबंई महानगरपािलका 
सामा य शासन वभाग 

 

प रप क 
.एमपीआर/2384  द. 24.05.2023 

 

 

 बृह मुबंई महानगरपािलकेतील महानगरपािलका मु य लेखा पर क, महानगरपािलका िचटणीस व 

महानगरपािलका आयु ां या अख या रतील सव खा यांतील इ छुक व तुत प रप कातील अनु. . 3 येथे नमूद 

'कायकार  सहायक' (पूव च ेपदनाम 'िल पक') या पदाची व हत अहता धारण कर त असले या िन नसवंगातील 

पा  कमचा-यांकडून 'कायकार  सहायक' या पदा  या िनयु ीसाठ  ऑनलाईन अज माग व यात येत आहते.   

 या कमचा-यांची वेतन ेणी(असधुा रत वेतन ेणीनुसार ेडपे) कायकार  सहायक (पूव चे पदनाम : 

िल पक) पदा या वेतन ेणीपे ा अिधक आह ेअस ेइ छुक कमचार  दखेील िन  नसवंगातून िनवड प  दतीन ेकायकार  

सहायक(पूव चे पदनाम : िल पक) पदासाठ  अज क  शकतील.  

 िन  नसवंगातील कमचा-यांमधून िनवड प  दतीन े भरावया  या 'कायकार  सहायक' (पूव चे पदनाम 

'िल पक') पदाचा तपिशल खाल ल माणे आह.े 

 

पदाच ेनाव कायकार  सहायक 

वेतन ेणी (सधुा रत) 

 

वेतन ेणी (असधुा रत) 

तर M13 . 21,700  - 69,100  
 

5200 – 66666 + 2000 ेणीवेतन  

 

भरावया या र  पदांची सं या  1178 

 

  

 (1) िन नसवंगातील कमचा-यांमधून िनवड प  दतीने कायकार  सहायक या संवगाची भरावयाची र  त पदे 

 

तपशील अजा अज वजा(अ) भज(ब) भज(क) भज(ड) वमा  इमाव आ.द.ुघ. खुला एकुण पदे 

भरावयाची एकूण 
पदे 

134 91 43 31 35 16 17 217 118 476 1178 

 

 

 



र  त पदांचे वगिनहाय सामािजक व समांतर आर णाच े ववरणप  खाल ल माणे आहे.  

समांतर 

आर ण 
अजा अज वजा(अ) भज(ब) भज(क) भज(ड) वमा   इमाव  आ.द.ुघ. खुला एकूण 

सवसाधारण 94 64 30 22 24 11 12 152 83 333 825 

म हला 30% 40 27 13 09 11 05 05 65 35 143 353 

एकूण 134 91 43 31 35 16 17 217 118 476 1178 

द यांग 4% महारा  शासना या शासन िनणय . द यांग 2021/ . .33/न व-28 द. 16.04.2021 अ वये दले या 

िनदशानुसार शासन िनणयासोबत सलंि नत कर यात आले या प रिश  ‘अ’ मधील त यात 

दश व यानसुार ‘क’ सवंगातील अन.ु . 11 वर ल िल पक-टकंलेखक या पदासाठ  िन:समथ 

उमेदवाराची िनयु ी कर यासाठ  केले या पदिनि ती या धत वर बृह मुबंई महानगरपािलकेतील 

कायकार  सहायक (पूव चे पदनाम : िल पक) या सवंगातील िन:समथ( द यांग) उमेदवारांची िनयु ी 

कर यासाठ  महानगरपािलका सह आयु (सा. .) यां या . एमपीआर/5212(245)  द.31.05.2021 

अ वये या मा यतेनसुार पदिनि ती कर यात आलेल  आहे. याअनषुगंाने कायकार  सहायक (पूव चे 

पदनाम : िल पक) सवंगाकर ता एकूण 47 पद ेआरि त आहते. सदर पद े येक  

(a) B-Blind (अधं) , LV-Low Vision  (अ प ी)  मधून 10 पद े                 

(b) D-Deaf (कणबधीरता), HH-Hard to Hearing (ऐकू ये यातील दबुलता)  मधून 10 पद े 

(c) OA-One Arm (एक हात अि थ यगंता), BA-Both Arms (दो ह  हात अि थ यगंता), OL-One Leg 

(एक पाय अि थ यगंता), BL-Both leg (दो ह  पाय अि थ यगंता), OAL-One Arm & One Leg (एक 

हात आिण एक पाय अि थ यगंता), CP-Cerebral Palsy (मदचूा प ाघात), LC-Leprosy Cured 

(कु रोग मु ), DW-Dwarfism (शार रक वाढ खुटंणे), AAV-Acid Attack Victims (आ ल 

ह ला त), MDY-Muscular Dystrophy ( नायू वकृती)  मधून 09 पद े

(d) ASD(M, MoD)-Autism Spectrum Disorder(M-Mild, MoD-Moderate)( वम नता - सौ य, म यम), 

ID-Intellectual Disability (बौि दक अपगं व), SLD-Specific Learning Disability ( विश  िश ण 

अ मता), MI-Mental illnessपद े(मानिसक आजार) मधून 09 पद े

) MD involving (a) to (d) above-Multiple Disabilities involving above a to d (वर ल ए त े डी मधील 

एकािधक अपंग वाचा समावेश) मधून 09 पद े भर यात येतील.    

 

 खा  यांतगत भरतीसाठ  जाह र केले या र  पदां या सं येत वाढ कंवा घट हो याची श यता आह.े 

 र  पदां या सं येत बदल कर याबाबत तसचे सामािजक व समांतर आर ण बदल याच ेअिधकार कंवा 



भरती या अशंत: कंवा पूणत: र  कर याच े अिधकार बृह मुबंई महानगरपािलका आयु  यांना 

राहतील.  याबाबत कोणालाह  कोणताह  वाद उपि थत करता येणार नाह . 

 सामािजक व अ य समातंर आर णाची पद े भर यासाठ  शासनान े वेळोवेळी िनगिमत केले या शासन 

िनणया माणे खा  यांतगत भरती या राब वल  जाईल. 

 

 (2) सामािजक व समांतर आर ण :-  

(1) म हलासंाठ  30% माणे आरि त पद ेम हला व बाल वकास वभाग, शासन िनणय . 81/2001/मसे ा  

2000/ . .415/का.2 द. 25.05.2001 अ वये या शासन िनदशानसुार भर  यात येतील. तथा प, एखा ा 

वगात  या माणात म हला उमेदवार उपल  ध न झा  यास सदर पद े  या वगा  या पु ष उमेदवारामंधून 

भर  यात येतील.   

(2) आिथक  टया दबुल घटकांसाठ  10% माणे आरि त पद ेशासन िनदशानुसार भर  यात येतील.  

(3)  व.जा.(अ), भ.ज.(ब), भ.ज.(क)  व  भ.ज.(ड) या वगातील कमचार  उपल ध न झा यास, सदर पद े 

  आतंर-प रवतनीय  हणून भर  यात येतील. 

(4)  र  पदांची सं या, आर ण/अनशुेष यात बदल हो याची श यता आह.े  म हलांसाठ  व हत केलेले 

 आर ण िनयमानसुार अनु ेय असले.  

(5) म हला समांतर आर णांतगत अज करणा-या उमेदवाराकंर ता . म हआ2023/ . .123/काया-2 

 अ वये या द. 04.05.2023 रोजी या शासन िनदशेांनसुार खु या वगातील म हलांक रता आरि त 

 असले या पदावर ल िनवडीकर ता गणुव े या आधारावर पा  ठरणा-या म हला उमेदवारांना             

 नॉन- मीलेअर माणप  सादर कर याची अट र  कर यात आल  असून सदर शासन िनदशेांतील  

 मु ा . 4 नुसार अनुसूिचत जाती व अनसुूिचत जमाती वगळता अ य मागास वगातील म हलांक रता 

 आरि त असले या पदावर ल िनवडीसाठ  दावा क  इि छणा-या म हलांना या या मागास वगासाठ  

 इतर मागास व बहुजन क याण वभाग तसचे सामा य शासन वभागाकडून वेळोवेळी व हत कर यात 

 आ या माणे नॉन- मीलेअर माणप  सादर करण ेआव यक आहे.   

(6) अ.जा. व अ.ज. वगातील उमेदवार वगळता अ य मागास वगातील सव ी/पु ष उमेदवारांनी ते/  या 

 उ नत व गत गटात मोडत नस याबाबतच े (नॉन मीलेअर) स म ािधका-याचे नवीनतम माणप  

 अजासोबत सादर करणे बधंनकारक आह.े  अज सादर करताना उमेदवाराजवळ उ नत व गत गटात 

 मोडत नस याबाबतचे (नॉन मीलेअर) माणप  नस यास उमेदवाराने ते िमळ व यासाठ  स म 

 ािधकरणास अज सादर के  याची पोच पावती अजासोबत जोडणे आव  यक आहे.  मा  कोण याह  



 प रि थतीत कायकार  सहायक या पदावर ल िनयु ीवेळी सदर माणप  उमेदवाराजवळ नस यास, 

 उमेदवाराचा सामािजक/समांतर आर णांतगत कायकार  सहा यक पदावर ल िनयु ीकर ता वचार 

 कर यात येणार नाह .  

(7) द यांग आर ाणांतगत अज क  इि छणा-या कमचा-यानंी कमान 40% द यांग व अस याबाबतचे 

 शासक य स म ािधका-यांनी दलेले माणप  सादर करणे आव यक असले. द यांग शासन िनणय 

          . द यांग2019/ . .200/ द.क.2 द. 05.10.2021 अनसुार िल ह यासाठ  स म  नसले या द यांग 

 य ीनंा यां या मागणी माण ेपर सेाठ  लेखिनक व इतर सोयी सवलती उपल ध क न दे यात येतील. 

 द यांग माणप ाबाबत सावजिनक आरो य वभागाने द. 14.09.2018 या शासन िनणयानसुार, 

 द यांग व तपासणी, मु यमापन व माणप  वतरणासाठ  िनगिमत केले या मागदशक सचूनां माणे 

 कायवाह  कर यात येईल. 

(8) अराखीव (खुला) उमेदवारांकर ता व हत केले या पा ता वषयक िनकषासदंभातील अट चंी पुतता    

          करणा-या सव (मागासवग य उमेदवारांसह) उमेदवारांचा अराखीव (खुला) सवसाधारण पदावर ल  

          िशफारशीकर ता वचार होत अस यान,े सव आरि त वगातील उमेदवारांनी यां या वगासाठ  पद  

          आरि त/ उपल ध नसले तर , अजाम ये यांचा मूळ वगासदंभातील मा हती अचूकपणे नमूद करण े 

          बधंनकारक आहे.      

(9) महारा  शासना या सामा य शासन वभागाने िनगिमत केले या शासन िनणय 

 .बीसीसी/2011/ .क.1064/2011/16-ब द.12.12.2011 नुसार मागासवग य उमेदवारान े िनयु ी 

 आदशेा या दनांकापासून सहा म ह यां या आत सबंिंधत जात वधैता पडताळणी सिमतीकडून ा  केलेले  

 जात वधैता माणप  सादर करणे बधंनकारक आह.े  याअनषुगंाने न दणीकृत नोटर  ित ाप  

 िनयु  तीवेळी सादर करण े बधंनकारक राह ल. तसचे, उमेदवार या जात वगात मोडत आहे, या 

 वगाच ेजात वधैता माणप  ा  कर याची जबाबदार  सव वी कमचा-याची राह ल.   

 

(3)    िन नसंवगातील कमचा-यांमधून िनवड प तीने 'कायकार  सहायक' पदावर िनयु ीकर ता  

व हत अहता पुढ ल माणे आहेत :- 

 

 3.1(i) उमेदवार मा यता ा  मडंळाची मा यिमक शालांत माणप  पर ा कंवा त सम पर ा उ ीण   

                     असावा.  

      आिण 



3.1(ii) उमेदवार मा यता ा  व ा पठाचा वािण य, व ान, कला, विध कंवा त सम शाखांचा  

  पदवीधर असावा.  

 

3.2)  उमेदवार मा यिमक शालांत माणप  वा त सम कंवा उ च पर ा 100 गणुांच ेमराठ  व  

  100 गणुांच ेइं जी ह े वषय घऊेन उ ीण झालेला असावा. 

 3.3) उमेदवाराकडे शासनाची इं जी व मराठ  टकंलेखनाची येक  कमान 30 श द ित िमिनट 

  वेगाची पर ा उ ीण के याचे माणप  असावे. 

 

 3.4(i) उमेदवाराजवळ एम.एस.सी.आय.ट . पर ा उ ीण अस याचे माणप  कंवा शासन िनणय 

  .मातसं2012/ . .277/39 द.04.02.2013 आिण शासन पुरकप  . मातसं                  

  2012/ . .277/ 39 द. 08.01.2018 तसचे शासन पुरकप  . मातसं2012/ . .277/39  

                     द.16.07.2018 म ये नमदू केले या सगंणक/मा हती  तं ान वषयक पर ा उ ीण के याच े 

                     माणप  असणे आव यक आह.े महारा  शासना या मा हती व तं ान सचंानलयान ेयासदंभात 

  यापुढे  वेळोवेळी  िनगिमत केले या  व  बृह मुबंई  महानगरपािलकेन े    अमंलात  आणले या 

   प रप कांमधील तरतूद  यांना लागू होतील.    

3.4(ii) उमेदवाराला सगंणकातील ऑपरे टगं िस टम, वड ोसिेसगं, ेडिशट, ेझेनटेशन, डेटाबेस 

  सॉ टवेअर, ई-मेल आिण इटंरनटे इ याद वषयी उ म ान असावे.    

     तथा प, उमेदवाराजवळ उपरो  अहतेतील अनु माकं 3.4(i) म ये नमदू केलेल  सगंणक  वषयक अहता 

 नस यास, िनयु ी दनांकापासून दोन वषा या आत सदर अहता ा  करण े बधंनकारक राह ल.  अ यथा 

 याला मूळ पदावर  यावितत कर  यात येईल.   

 3.5)  अनभुव :-  

  उमेदवाराचा महानगरपािलके  या कोण  याह  खा  यात िन नसवंगातील पदावर मािसक वेतनावर ल 

  सवेाकाल 4 वषापे ा कमी नसावा.  

 3.6) गट 'ड' मधून 'कायकार  सहा यक' सवंगात िनवड कर  यासाठ  वर नमूद केले  या अहतेसह  

                     महानगरपािलकेतफ घे यात येणार  वभागीय पर ा उ ीण हावी लागेल, व लेखी पर ेतील  

                     गणुव  तेनसुार उमेदवारांची िनवड कर  यात येईल.  

 



 (4) वयोमयादा :-   

 बृह मुबंई महानगरपािलकेत िन नसवंगात कायरत कमचा-यांना 'कायकार  सहा यक' सवंगात िनयु ीसाठ  

कमाल वयोमयादाची अट लागू नाह .  

 (5) िनवडीचे िनकष व कायप दती :- 

 िन  नसवंगातील कमचा-यांमधून िनवडप तीने भर  यात येणा-या 'कायकार  सहा यक' (पूव चे पदनाम 

'िल पक') या पदा या सवेा वेश िनयमानसुार व हत केलेल  अहता व अट /शत  धारण कर त असले या पा  

उमेदवारांची बहुपयायी व तिुन  ऑनलाईन पर ा सगंणकावर घे यात येईल.  सदर पर ते ा  गुणां या आधारे 

बन वले या गुणव ा याद तील उमेदवारामंधून व हत आर णानसुार िनवडयाद  खाल ल िनकषां माणे तयार 

कर यात येईल.  

(अ) िन  नसवंगातील कमचा-यांमधून िनवड प  दतीने भर  यात येणा-या 'कायकार  सहा यक' या पदासाठ  

बहुपयायी व तिुन  ऑनलाईन पर े या  ि केचा  दजा, पदवी पर े या दजा या समान राह ल 

परतं ु  यापकै  मराठ  व इं जी या वषयां या पि केचा दजा उ च मा यिमक शालांत पर े या 

दजा या(इ.12 वी) समान राह ल व याच े व प पुढ ल माणे असले. 

अ. 

. 

चाचणी   गुण 40% नुसार येक वषयात उ ीण  

हो यासाठ  आव यक कमान गुणसं या 

एकूण उ ीण गुणसं या वेळ 

1 मराठ  भाषा व याकरण 25 50 20 यके वषयात कमान 40% 

गुण िमळणे आव यक.  तथा प, 

एकूण गुणांची बरे ज 45% 

असणे आव यक आहे. 

100 

िमिनटे 
2 इं जी भाषा व याकरण  25 50 20 

3 सामा य ान 25 50 20 

4 बौि दक चाचणी  25 50 20 

      *  सामा य ान वषया या पि केम ये बृह मुबंई महानगरपािलकेशी तसचे इतर वषयाशी  

  िनगडीत  अतंभूत असतील.  

      *  बौि दक चाचणी पर ेच े व प पूव मा यिमक िश यवृ ी पर ेनसुार असले. 

     * इं जी भाषा व याकरण ह  ऑनलाईन पर ा इं जी भाषेतून व मराठ  भाषा व याकरण,  

            सामा य ान,  बौि दक चाचणी या ऑनलाईन पर ा मराठ  भाषेतून घे यात येईल.      

* मौिखक चाचणी घे यात येणार नाह .   

'कायकार  सहा यक' पदाची अहता धारण करणा-या पा  उमेदवाराचंी बहुपयायी व तुिन  ऑनलाईन 

प र ेम  ये ा  होणा-या एकूण गुणां या आधार े गुणव ेनुसार अिंतम िनवडयाद  तयार कर यात 

येईल.’  

(ब)     उपरो  'अ' च े प रगणन के यानतंर दोन कंवा यापे ा अिधक उमेदवारांच े समान गुण झा यास,  

     अज सादर करावया या अिंतम दनाकंास धारण केले या उ च शै िणक अहतेस ाधा य म दे यात 

     येईल. 



(क)    उपरो  'ब' नुसार मवार  समान आ यास उमेदवाराने उ च शै िणक अहता ा  के या या  

      दनांकानसुार ाधा य म दे यात येईल.  

(ड)   उपरो  'क' नसुार मवार  समान आ यास उमेदवाराचा अज सादर करावया या अिंतम दनाकंास  

        धारण कर त असले या अनुभवा या कालावधीनसुार ाधा य म दे यात येईल.  

(इ)    उपरो  'ड' नुसार मवार  समान आ यास उमेदवारा या वयानसुार ाधा य म दे यात येईल.    

   (वयाने जे  असले याचंा म वरती लागेल)  

(फ)   वर ल िनकष लागूनह  उमेदवारांचा गुणव ा म समान येत अस यास अशा उमेदवाराचंा गुणव ा म  

        यां या आडनावा या आ ा रानसुार िनि त कर यात येईल.  

  उपरो  िनवडी  या िनकषानंुसार पुरसे ेउमेदवार उपल ध न झा यास िनवडीच ेिनकष िशिथल कर याच े 

अिधकार महानगरपािलका आयु ांना राहतील. 

      (6) ऑनलाईन अज कर यासाठ  मागदशक सूचना :- 

1.  अज फ  ऑनलाईन प दतीने ि वकारले जातील. इतर कोण याह  कारचे अज ि वकार यात येणार 

नाह त.  

2.  ऑनलाईन प दतीने करावयाचा अज https://portal.mcgm.gov.in  या पोटलवर ‘उ वल संधीकर ता –

सव नोकर या संधी’ या टबॅ म ये उपल ध असेल.   

3.  उमेदवाराने वर नमूद केले या िलकंवर भेट देऊन प रप कासोबत जोडलेल या ‘HOW TO APPLY’ मधील 

मागदशक सुचनांच ेकाटेकोरपणे पालन क न अज सादर करावा.  

(7) ऑनलाईन अज सादर कर याचा कालावधी :- 

दनांक 27.05.2023 (00:00:01) ते दनांक 16.06.2023(24:00:00) 

 (8) खा यांतगत ऑनलाईन पर ा शु क :- 

  1) खुला वगाकर ता . 1000/- ( पये एक हजार फ ) (सव करास हत) 

  2) मागास वगाकर ता . 900/- ( पये नऊशे फ ) (सव करास हत) 

अ) पर ा शु क भर याकर ता ऑनलाईन सु वधा (ONLINE MODE)  उपल ध क न दे यात आलेल  

आहे.  

आ) सदर पर ा शु क ह ेना-परतावा राह ल व ते कोण याह  प रि थतीत परत केले जाणार नाह .  

ऑनलाईन पर ा शु क भर याचा कालावधी :- 

दनांक 27.05.2023 (00:00:01) ते दनांक 16.06.2023(24:00:00) 

  उमेदवाराने संपूण अज भर यानतंर अजाची टं काढून वत:जवळ ठेवावी.  

 

 



  उमेदवारांना अज भरतेवळेी येणा-या शकंांचे िनरसन कर यासाठ  उमेदवारां या मागदशनाथ पुढ ल माणे 

िलकं https://cgrs.ibps.in उपल ध असेल.     

      (9) द यांग उमेदवारांकर ता सूचना :- 

 लेखिनक वापरणा-या द यांग य ींक रता मागदशक सूचना :-  

अ) द यांग उमेदवार यां या लेखना या गतीवर काह  कारणा तव कायम व पी प रणाम  झा यान े     

    लेखिनका या मदतीची आव यकता आहे, अशा उमेदवारानंी  सुरवातीस ऑनलाईन अजाम ये ते वत:  

    लेखिनकाची यव था करणार आहते कंवा महानगरपािलकेन े यांना लेखिनक उपल ध क न ावयाचा     

    आह ेयाबाबत न द करण ेबधंनकारक आहे.              

ब)  उमेदवारान ेपर ेदर यान वत:चा लेखिनक वापर यास तो व:खचाने वापरावयाचा आहे. 

क)  तसचे शासन िनणय . द यांग 2019/ . .200/ द.क. 2 द. 05.10.2021 मधील िनदशांचे    

     सबंिंधत उमेदवारानंी ततंोततं पालन करण ेबधंनकारक आहे. सदर शासन प रप क महारा    

     शासना या www.maharashtra.gov.in या सकेंत थळावर उपल ध असून याचंा सकेंताकं    

    202110051504462322 असा आहे. सदर शासन िनणयासोबत सलं न कर यात आले या    

     APPENDIX- I व APPENDIX- II ची पुतता सबंिंधत उमेदवारांनी ऑनलाईन  अज भरतेवेळी पुण   

     करावयाची  आह.े  

ड) उमेदवार प र ेदर यान वत:चा लेखिनक वापरत असले अशावेळी उपरो  शासन िनणयात नमूद     

    केले या सव वह त पा ता िनकषांची पुतता केल  आह ेअस े वत: उमेदवार आिण लेखिनक दोघानंीह    

    हमी प  दणेे बधंनकारक आहे. पुढे जर अस ेिनदशनास आले क  यान/ेितने वर ल कोणतेह  पा ता  

    िनकष पूण केले नाह त कंवा दड वले आहते, अशा उमेदवारां या िनकालाचा वचार न करता यांचा       

    अज र  केला जाईल. 

भरपाई वळे :- 

शासन िनणय . द यांग 2019/ . .200/ द.क.2 द. 05.10.2021 मधील िनदशानसुार, द यांग व 

असलेले उमेदवार ती तासासाठ  अित र  वीस िमिनटां या भरपाई वेळेस पा  असतील.   

 

    ीह न उमेदवारासंाठ  मागदशक त व े:-  

  अ) ीह न उमेदवार ( कमान 40%) पर ेदर यान मॅि नफाइड फॉ चा पयाय िनवडू शकतात आिण  

               अस ेसव उमेदवार ती तास वीस िमिनटे भरपाई वेळेस पा  असतील.  

 



 ब) तथा प, या उमेदवारांनी पर देर यान लेखिनक वापर याची मभुा घतेल  आहे, अशा  उमेदवारांना  

         पर ेदर यान मॅि नफाइड फॉ ट िनवड याचा पयाय उपल ध असणार नाह . वर ल मागदशक  

           त वाम ये GOI Guidelines/Clarifications म ये होणा-या सुधारणानंसुार वेळोवेळी बदल सभंवतात. 

 शासक य स म ािधका-यांकडून कमान 40% द यांग व अस याबाबतच े माणप  सादर केले या व 

द यांग वगातगत िनवड झाले या उमेदवारांना प रप क . सा व/एफजीआर/36 द. 21.12.2009 अनुसार 

बृह मुबंई महानगरपािलके या वै क य मडंळाकडे पाठ वले जाईल व वै क य मडंळा या िनणया या अनुषंगाने 

िनयु ीची कायवाह  कर यात येईल.   

 (10) पर ा क ां वषयी िनयमावल  :- 

 अ) सबंिंधत वेश प ाम ये दले या ठकाणी ऑनलाईन  पर ा घेतल   जाईल.  

ब) पर ेसाठ  वेश प ाम ये दे यात आलेले पर ा क / थळ/तार ख/स  याम ये बदल  कर याबाबतची      

    वनतंी मा य करता येणार नाह .                                                                                      

क) तथा प, कोण याह  कार या शास कय यवहायतेकर ता कोणतेह  पर ा क / थळ/तार ख/स    

     याम ये बदल कर याची जबाबदार  पर ा आयोजक सं थेची राह ल. 

ड) उमेदवार वत: या जोखमीवर पर ा क ावर पर ेसाठ  उपि थत राहतील. कोण याह   व पातील   

     इजा कंवा नकुसानीसाठ  पर ा आयोजक सं था जबाबदार राहणार नाह .   

इ) पर ेसाठ  वेश प ाम ये नमूद केले या वेळेनतंर पर ा क ावर उपि थत होणा-या उमेदवारास     

पर ेस बस याची  परवानगी  दे यात येणार नाह . वेश प ाम ये नमूद केलेल  र पोट ग वेळ ह    

पर ा सु  हो यापूव ची आहे. पर ेचा कालावधी 100 िमिनटांचा असला तर , उमेदवारांना व वध 

ाथिमक औपचार कता पुण कर यासाठ  जस े क  व वध कागदप ाचंी पडताळणी, बायोमे क 

इ याद  बाबी ं या पुततेसाठ  पर ा कालावधी या समुार े1 तास आधी पर ा थळी उपि थत राहणे 

बधंनकारक आह.े 

(11) ओळख पडताळणी :- 

 पर ा हॉलम ये पर ेसाठ  उपि थत होत असताना, मूळ वेश प ासह बृह मुबंई महानगरपािलकेचे 

 मूळ ओळखप  ( या या छाया तीसह) ओळखीचा पुरावा हणून सोबत बाळगणे आव यक आहे. तसचे 

 पयवे कान ेमागणी के यावर पडताळणीसाठ  पयवे कास वर त उपल ध क न दणेे आव यक आहे. मूळ 

 कॉल लेटरवर ल मा हती, उपि थती अहवाल व सादर कर यात आले या ओळखी या पुरा याचंी स यता 

 पयवे काकंडून तपास यात येईल. उमेदवारा या ओळखीबाबत शकंा उपि थत झा यास याला/ितला 

 पर ेस उपि थत राह याची परवानगी नाकार यात येईल.  



ट प  :- पर ेस उपि थत राहताना उमेदवारास बृह मुबंई महानगरपािलकेचे मूळ ओळखप ( या या छाया तीसह) 

पुरावा हणून मूळ वेश प ासह सादर करावे लागेल. यािशवाय यांना पर ेस  बस याची परवानगी दे यात 

येणार नाह . उमेदवारांनी ह  बाब ल ात यावी क  यां या वेश प ावर दसणार ेनाव (अज न दणी ये दर यान 

दलेले नाव) ह ेफोटो ओळखी या पुरा याशी ततंोततं जुळले पाह जे. नाव/आडनाव/मधले नाव बदलले या ववा हत 

म हलांनी याची वशेष न द यावी. या उमेदवारांनी यांच ेनाव बदलले असले, यानंी मूळ राजप  अिधसूचना/मूळ 

ववाह माणप  या या छाया तीसह सादर के यावर  पर से बस यास यांना परवानगी  दे यात येईल. 

 

 (12) सवसाधारण अट  :-  

1. सदर खा  यांतगत भरती येत अिंतम िनणय घे याच े व शासक य कंवा अ य कारणा तव 

  सदर खा  यांतगत भरती या कोण याह  वेळेस, कोण याह  ट यावर थाबं व याच े अिधकार 

  मा. महानगरपािलका आयु , बृह मुबंई महानगरपािलका यांना  राहतील. 

   सदर खा  यांतगत भरती येम ये एकूण र  पदां या सं येत सभंा य र  पद े

  दखेील  अतंभूत  अस यान े उपल धतेनसुार आिण आव यकतेनसुार नमेणूका कर यात येतील.  

  तथा प, तयार कर यात आलेल  िनवड याद  कोण याह  वेळेस पूव सचूना न दतेा र  कर याच े

  अथवा िनवड याद चा कालावधी वाढ व याच ेअिधकार बृह मुबंई महानगरपािलका आयु  यांना 

  आहे.  या तव, उमेदवाराच ेनाव िनवड याद त समा व  झाले तर ह  सदर पदावर याचा  िनयु ी 

  कर ता कोणताह  अिधकार राहणार नाह  याची न द यावी. 

2. िन  नसवंगातील कमचार  व हत अहता व अट /शत  पूण कर त नस याचे कोण याह  णी 

िनदशनास आ यास याची उमेदवार  र  कर यात येईल. तसचे,  याची व हत अहता व 

अट /शत  व हत कालावधीत पूण करणेसापे  कायकार  सहा यक पदावर नमेणूक झाल  

अस यास,  यांन ेसदर अट चंी पूतता व हत कालावधीत न के  यास  याला या या मूळ पदावर 

 यावत कर यात येईल व याबाबत कोणताह  प यवहार वचारात घेतला जाणार नाह . 

3. इतर रा यातून महारा  रा यात थलांतर त झाले या मागासवग य उमेदवारांचा आरि त 

पदाक रता वचार केला जाणार नाह . 

4. उमदेवाराचा ई-मेल आयडी आिण मण वनी मांक सु प  व पूण असावा. 

5. उमदेवारान ेखाल ल नमूद शै िणक माणप े  व इतर कागदप े  यां या मळू ती तसचे यां या 

छायां कत ती सबंिंधत कायालयातील स म अिधका-यांकडून सा ां कत क न घऊेन 

तपासणीसाठ  िनयु ीपूव  सादर करण ेआव यक आहे.   



अ. उमेदवाराचा शाळा सोड याचा दाखला, ज मदाखला, शालांत माणप  प र ा उ ीण गुणपि का व    

       माणप , पदवी पर ा उ ीण झा याबाबत गुणपि का (सव सेमी टर/वष यां या गणुपि का) व 

       माणप , यावसाियक माणप े (शासनाची मराठ  व इं जी टकंलेखनाची माणप े ,     

       एम.एस.सी.आय.ट . माणप  कंवा शासन िनणय .मातसं2012/ . .277/39 द.04.02.2013 

       आिण शासन पुरकप  . मातसं2012/ . .277/39 द. 08.01.2018 तसचे शासन पुरकप   

       . मातसं2012/ . .277/39 द.16.07.2018  म ये नमदू केले या सगंणक/मा हती तं ान  

                 वषयक पर ा उ ीण के याच े माणप ), स म अिधकाऱयान े दलेले जात माणप , जातवधैता  

                   माणप  यां या सा ां कत छायां कत ती.  

 ब.  ववा हत म हला उमेदवारान े ववाह न दणी माणप , नावात बदल झा याबाबतचे राजप  सादर 

      करावे. तसचे सदर माणप  नस यास, ववा हत म हला ववाहापूव या नावाने अज क  शकतात. 

      तथा प, कायकार  सहा यक पदावर िनयु ीपूव  पडताळणी या वेळेस सदर माणप  सादर करणे 

       आव यक आहे.   

 क. अ.जा. व अ.ज. वगातील उमेदवार वगळता अ य मागास वगातील तसचे आिथक  या बल   

               घटक (ईड   युएस) वगातील उमेदवाराने ते/  या उ नत व गत गटात मोडत नस याबाबतचे 

               (नॉन मीलेअर) स म ािधका-याचे नवीनतम माणप  सादर करणे आव यक  आह.े 

 ड. अ.जा. व अ.ज. वग वगळता इतर सव मागास वगा या सव ी/पु ष उमेदवारांनी ते/  या उ नत व 

      गत गटात मोडत नस याच े(नॉन मीलेअर) स म ािधका-याचे नवीनतम माणप  िनयु ीपूव  

      सादर करण ेआव  यक आह.े  मा  कोण याह  प रि थतीत िनयु ी या वेळी सदर माणप  नस यास   

               उमेदवाराचा िनयु ीकर ता वचार कर यात येणार नाह . 

 इ. म हला समांतर आर णांतगत अज करणा-या उमेदवाराकंर ता . म हआ2023/ . .123/काया-2 

     अ वये या द. 04.05.2023 रोजी या शासन िनदशेांनसुार खु या वगातील म हलाकं रता आरि त 

     असले या पदावर ल िनवडीकर ता गुणव े या आधारावर पा  ठरणा-या म हला उमेदवारांना             

     नॉन- मीलेअर माणप  सादर कर याची अट र  कर यात आल  असून सदर शासन िनदशेांतील  

     मु ा . 4 नुसार अनुसूिचत जाती व अनसुूिचत जमाती वगळता अ य मागास वगातील म हलांक रता 

     आरि त असले या पदावर ल िनवडीसाठ  दावा क  इि छणा-या म हलांना या या मागास वगासाठ  

     इतर मागास व बहुजन क याण वभाग तसचे सामा य शासन वभागाकडून वळेोवेळी व हत                

     कर यात आ या माणे नॉन- मीलेअर माणप  सादर करणे आव यक आहे. तथा प,  सदर                

     आर णांतगत  िनवड झाले या  म हला कमचा-या या उ नत व गत गटात मोडत नस या या (नॉन     



                मीलेअर) माणप ाची स यता पडताळणी सबंिंधत ािधकरणाकडून के यानतंर िनयु ी कर यात   

                येईल. 

6. प रप क . एमबीसी/7100 द. 31.01.2012 सोबत या महारा   शासन या सामा य शासन 

वभागाने िनगिमत केलेला शासन िनणय .बीसीसी/2011/ .1064/2011/16ब 

द.12.12.2011 नसुार मागासवग य उमेदवारान े िनयु  ती आदशेा  या दनांकापासून सहा 

म ह  यां  या आत आप  या जात माणप ाची वधैता सबंिंधत जात पडताळणी सिमतीकडून 

पडताळणी क न घेणे बधंनकारक आहे.  परतं ुजात पडताळणी सिमतीन ेजात माणप  अवधै 

ठर वले तर उमेदवारास दलेल  िनयु  ती र  कर  यात येईल व याला या या मळू पदावर 

 यावत कर यात येईल. 

7. महारा   शासना  या सामा  य शासन वभागान े िनगिमत केले  या शासन िनणय            

.राआधो-4019/ . .31/16-अ द.12.02.2019 आिण शासन िनणय            

.राआधो-4019/ . .31/16-अ द.31.05.2021 मधील  िनदशानसुार आिथक  टया दबुल 

घटकाची (इ.ड   यु.एस.) र  त पद ेभर  यात येतील. 

8. िनवड झाले  या उमेदवारा व  द कोणतीह  ाथिमक चौकशी कंवा खा  यांतगत चौकशी 

लं बत नाह   आिण/ कंवा  ता व  यात आलेल  नाह .  तसचे, कोणतेह   यायालयीन कंवा 

फौजदार  करण लं बत  नाह .  याच माणे, उमेदवार िश ाधीन नस  याचे खाते मुखाचंे 

चौकशी माणप  िनयु  तीपूव  सादर करणे आव  यक आह.े 

9. प रप क .एमपीएम/9535 द.20.06.2001 अनसुार सदर भरती येची िनवडसचूी दोन 

वषासाठ  कंवा नवीन भरती येक रता प रप क िनगिमत कर यात येईल तो दनांक या 

दो ह पकै  जे आधी घडेल या दनाकंापयत विध ा  ठरले.  यानतंर ह  िनवडसूची यपगत 

होईल. 

10. प रप क . एमपीएम/दोन/7692 द. 01.11.2012 मधील िनदशानुसार कायकार  

सहायक(पूव चे पदनाम : िल पक) पद  िनयु ी होणा-या कमचा-यांचा मूळ पदावर ल 

धारणािधकार कमचार  कायकार  सहायक पदावर िनयु  झा या या दनांकापासून दोन 

वषापयत  राह ल. 

11. उपरो  िनकषांनसुार पुरसे ेउमेदवार उपल ध न झा यास िनवडीच े िनकष िशिथल कर याच े

अिधकार मान. महानगरपािलका आयु  यांना राहतील. 

12. वर ल माणे पा  ठरले या उमेदवारांची एकि त सामाियक गुणवतायाद  तयार क न सदर 



गणुव ायाद मधील उ च गुणव ाधारक मागासवग य उमेदवारांचा खुला वगा या पदाक रता 

वचार कर यात येईल. 

13. उमदेवाराची 'कायकार  सहा यक' पदावर ल नेमणूक ारभंी तीन वषा या प र व ाधीन 

कालावधीक रता असेल.  प र व ाधीन कालावधीत निैम क रजा वगळून अ य कोण याह  

कारणाने रजा घेत यास/ रजे वना अनुपि थतीत  रा ह यास या कालावधीक रता 

प र व ाधीन कालावधी पुढे वाढ व यात येईल.  तसेच या कालावधीत यांची वतणूक, 

उपि थती व सवेा असमाधनकारक  आढळ यास कोणतीह  पूवसूचना न दतेा यांना यां या मूळ 

पदावर  यावत कर  यात येईल. 

14. िन  नसवंगातील कमचा-यांमधून िनवड प तीन ेकायकार  सहा यक पदा  या िनवडीसाठ  पा  

उमदेवारांची बहुपयायी व तिुन  ऑनलाईन प र मे  ये ा  होणा-या एकूण गुणां या आधार े

गणुव ेनुसार व सामािजक व समांतर आर णानसुार अिंतम िनवडयाद  तयार कर यात येईल.  

15. सदर प र ते उ ीण उमेदवाराचंी िनवडी या िनकषानंसुार, गणुव ा, सामािजक व समांतर 

आर णानसुार अिंतम िनवडयाद  बृह मुबंई महानगरपािलके या 

ftp://hr.mcgm.gov.in/Circular/GAD/ChPO/MPR/2023  या इं ानेटवर िस  कर यात 

येईल.  सदर  िनवडयाद  उमेदवारा या मूळ शै िणक व इतर अनषुािंगक माणप ा या 

पडताळणीसापे  असले.   उमेदवाराने आव यक माणप े  व हत कालावधीत 

पडताळणीक रता सादर न के यास याचे नाव िनवडयाद तून र  कर यात येईल. 

16. उमदेवारांची िनयु ी गणुव ा, सा मािजक व समातंर आर ण, र  पदांची उपल धता, 

िनवडयाद ची वधी ा ता, इ. बाबी वचारात घेऊन कर यात येईल. 

17. सदर भरती येअतंगत कायकार  सहायक(पूव चे पदनाम : िल पक) पदावर ल िनयु या या 

मा. उ च यायालय, मुबंई व मा. औ ोिगक यायालय, मुबंई येथे लं बत असले या 

यािचका/त ार ं या अिंतम िनणया या आधीन राहून कर यात येतील. 

18. 'कायकार  सहायक' सवंगा या र  पदां या उपल धतेनुसार उपरो  नमूद के या माणे 

िनवडयाद  तयार क न आव यकतेनसुार नमेणूका कर यात येतील.  तथा प भरती या 

तसचे िनवडयाद  कोण याह  वेळी पूवसूचना न दतेा र  कर याचे अिधकार बृह मुबंई 

महानगरपािलका आयु ानंा आहते. 

19. काह  अप रहाय कारणा तव ऑनलाईन पर े या तारखांम ये बदल करावा लाग यास, 

याबाबतची मा हती बृह मुबंई महानगरपािलके या ftp://hr.mcgm.gov.in/Circular/ 

GAD/ChPO/MPR/2023  या इं ानटेवर िस  कर यात येईल.  



20. या भरती या सदंभात वेळोवेळी िस द होणार  मा हती व सूचना बृह मुबंई 

महानगरपािलके या वर ल सकेंत थळावर िस द होणार अस यान ेभरती या पूण होईपयत 

सदर सकेंत थळ उमेदवारांनी वेळोवेळी पहावे.  

21. जर एखा ा उमेदवाराने िनयु ीवेळी कायकार  सहा यक पद वीकार यास कोण याह  

कारणाने नकार द यास कंवा िनयु ीनतंर कोण याह  कारणा तव सदर पदावर काम 

कर यास नकार द यास, याची सदर पदावर ल िनवड र बातल होईल. 

22. प रप क . एमबीसी/6257 द. 20.01.2020 सोबत या शासन िनणयातील िनदशानुसार या 

कमचा-याचंी सवेा अिधसं य पदावर वग झाल  आह े कंवा ता वत आह ेअशा कमचा-यांचे 

अज वचारात घेतले जाणार नाह त. 

  (13) वशेष सूचना :- 

1. प रप क .एमपीआर/9924 द.01.03.2014 व .एमपीआर/4859 द.01.01.2015 अ वये अज 

मागवून िन नसवंगातील कमचा-यांना िल पक सवंगात िनयु ीकर ता द.11.04.2015 रोजी घे यात 

आलेल  खा यांतगत ऑनलाईन पर ा उ ीण झालेले, तसचे यापूव  दिेखल िन नसवंगातून िल पक 

सवंगात िनयु ीकर ता घे यात आले या खा यांतगत प र ेत उ ीण झालेले तथा प, पदसं येअभावी 

िल पक सवंगात िनवड न झाले या कमचा-यांनी या प रप का ार े पु हा न यान े अज क न ता वत 

ऑनलाईन पर ा उ ीण होण ेआव यक आहे. 

अ) सदर प रप क बृह मबंई महानगरपािलके या  ftp://hr.mcgm.gov.in/Circular/GAD/ChPO/ 

MPR/2023  या सकेंत थळावर उपल ध आहे.   

आ) उमेदवाराची जात मागास वगात मोडत अस यास, मागास वगासाठ  आर णाचा फायदा 

घे याकर ता उमेदवाराने या या िनयु ी दनांकापासून सहा म ह यां या आत जात वधैता माणप  

सादर करणे आव यक अस याबाबतच े ित ाप  िनयु  तीवेळेस सादर करणे आव यक आह.े 

2.  पर े या यव थापनाम ये काह  सम या उ व यास याचा प रणाम ऑनलाइन पर वेर कंवा िनकालावर 

हो याची श यता नाकारता यणेार नाह . अशा प रि थतीम ये पर से होणारा वलबं, उमेदवारावंर होणारा 

प रणाम, तसचे उमेदवारांना पु हा पर ा दे यास लागू नये यासह सव बाबीचं ेिनराकरण कर याचा सवतोपर   

य  पर ा आयोिजत करणा-या सं थे ारा कर यात येईल. तथा प, अशा प रि थतीम य े ज े उमेदवार 

सहकाय कर यास इ छुक नसतील अशा उमेदवारांना भरती येमधून पुणत: वगळ यात येईल.  

अ) भरती येशी सबंिंधत सव बाबीबंाबत महानगरपािलकेचा िनणय हा अिंतम राह ल. तसेच तो सव  

    उमेदवारांना बधंनकारक राह ल. याबाबत के या जाणा-या वचारणा व प यवहार  वचारात घतेला  

    जाणार नाह .                                        

ब) ऑनलाईन व लेखी पर ेदर यान पर ा क ांची मता कमी अस यास कंवा काह  तांि क सम या   



    िनमाण झा यास एकापे ा जा त स ाम ये पर ा  घते या जातील.क)  

     क)  िनवड ये या कोण याह  ट यावर उमेदवाराने चकु ची मा हती दल  कंवा भरती येचे उ लघंन  

         के याची बाब िनदशनास आ यास याला/ितला िनवड ये दर यान अपा  ठर व यात येऊन  

         भ व यात सं थे या कोण याह  भरती येस उपि थत राह याची  परवानगी दल  जाणार नाह .  

         तसचे सदर बाब भरती येनतंर िनदशनास आ यास पुवल ी भावाने उमेदवारास अपा   

         ठर व यात येईल.   

  उपरो  प रप काचे सपंुण अवलोकन क न उमेदवारांनी  पुढ ल िलकं उघडून अज भर याची 

या पुण करावी.  https://ibpsonline.ibps.in/bmceaapr23/   

िन नसवंगातून िनवडप  दतीने 'कायकार  सहा यक' या पदाची  खा यांतगत ऑनलाईन पर ा जूलै/ऑग ट 2023 म ये 

घे याच ेआयोिजत केले आहे.  तथा प, य  पर ेचा दनांक, थळ आिण यव था इ याद  बाबी यथावकाश कळ व यात 

येतील. 

 

         सह /-08.03.2023                       सह /-15.03.2023                 सह /-15.03.2023 

सह मुख कमचार  अिधकार  (आ  था.)       मुख कमचार  अिधकार       सह आयु  (सामा  य शासन)            

 

     सह /-17.03.2023                                 सह /-20.03.2023 

  अित र  आयु  (शहर)      मान.महानगरपािलका आयु      

 

त : ….............................................................  यांना मा हतीकर ता व पुढ ल कायवाह कर ता 

अ े षत. 

            सह /- 24.05.2023 

      मुख कमचार  अिधकार  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



HOW TO APPLY 
(Guidelines for applying online on service provider' portal) 

DETAILED GUIDELINES / PROCEDURES FOR  :-  

A. APPLICATION REGISTRATION 
 

B. PAYMENT OF FEES 
 

C. DOCUMENT SCAN AND UPLOAD  
 
 

 
Candidates can apply ONLINE only from 27.05.2023 to 16.06.2023 and no other mode of application will 
be accepted. 
  
IMPORTANT POINTS TO BE NOTED BEFORE REGISTRATION  
 
Before applying online, candidates should  – 
 

(i)  scan their :   

  - Photograph  (4.5cm × 3.5cm) 

 - signature (with black ink) 

 - Left thumb impression (on white paper with black or blue ink) 

 - A hand written declaration (on a white paper with black ink) (text given below) 

  Ensuring that the all these scanned documents adhere to the required specifications as 

  given in Point (C) given below in the guidelines. 

 

(ii)  Signature in CAPITAL LETTERS will NOT be accepted. 

 

(iii) The left thumb impression should be properly scanned and not smudged. (If a candidate is not 

 having left thumb, he/she may use his/her right thumb for applying.) 

 
(iv) The text for the hand written declaration is as follows –  
 “ I, _____(Name of the candidate), hereby declare that all the information submitted by me in the 

 application form is correct, true and valid. I will present the supporting documents as and when 

 required.” 

 

(v)  The above mentioned hand written declaration has to be in the candidate’s hand writing and in 

 English only. It it is written and uploaded be anybody else or in any other language, the 

 application will be considered as invalid. (In case of Visually Impaired candidates who cannot write 

 may get the text of declaration typed and put their left thumb impression below the typed declaration  

 and upload the document as per specifications.) 

 

(vi)  Keep the necessary details/documents ready to make Online Payment of the requisite application 

 fee/ intimation charges.  

 



(vii) Have a valid personal email ID and mobile no., which should be kept active till the completion of 

 this Recruitment Process. BMC may send intimation to download call letters for the Interview 

 etc. through the registered e-mail ID. In case a candidate does not have a valid personal e-mail 

 ID, he/she should create his/her new e-mail ID and mobile no. before applying on-line and must 

 maintain that email account and mobile number.   

 
 

EXAMINATION FEES (NON REFUNDABLE) PAYMENT OF FEE ONLINE: 27.05.2023 to 16.06.2023. 

 Bank Transaction charges for Online Payment of examination fees will have to be borne by the  

 candidate.  

 
 
A.   Application Registration 
1. Candidates to go to the BMC’S website - Click on the option “ Apply Online" which will open a new 
 screen. 
 
2. To register application, choose the tab "Click here for New Registration" and enter Name, Contact 
 details and Email-id. A Provisional Registration Number and Password will be generated by the system 
 and displayed on the screen. Candidate should note down the Provisional Registration Number and 
 Password. An Email & SMS indicating the Provisional Registration number and Password will also be 
 sent. They can reopen the saved data using Provisional registration number and password and edit the 
 particulars, if needed.  
 
3. In case the candidate is unable to complete the application form in one go, he / she can save the data 
 already entered by choosing "SAVE AND NEXT" tab. Prior to submission of the online application 
 candidates are advised to use the "SAVE AND NEXT" facility to verify the details in the online 
 application form and modify the same if required. Visually Impaired candidates should fill the 
 application form carefully and verify/ get the details verified to ensure that the same are correct prior to 
 final submission. 
 
4. Candidates are advised to carefully fill and verify the details filled in the online application themselves 
 as no change will be possible/ entertained after clicking the COMPLETE REGISTRATION BUTTON. 
 
5. The Name of the candidate or his /her Father/ Husband etc. should be spelt correctly in the application 
 as it appears in the Certificates/ Mark sheets/Identity proof. Any change/alteration found may 
 disqualify the candidature. 
 
6. Validate your details and Save your application by clicking the 'Validate your details' and 'Save & 
 Next' button. 
 
7. Candidates can proceed to upload Photo & Signature as per the specifications given in the Guidelines 
 for Scanning and Upload of Photograph and Signature detailed under Point (C).  
 
8. Candidates can proceed to fill other details of the Application Form. 
 
9. Click on the Preview Tab to preview and verify the entire application form before COMPLETE 
 REGISTRATION. 
 
 
 
10. Modify details, if required, and click on 'COMPLETE REGISTRATION' ONLY’ after verifying and 
 ensuring that the photograph, signature uploaded and other details filled by you are correct. 
 
11. Click on 'Payment' Tab and proceed for payment. 
 
12.  Click on 'Submit' button.  



 
B.   Payment of Fees 
 
 Candidates to make payment of Examination Fees through ONLINE Mode only.   
 
1. The application form is integrated with the payment gateway and the payment process can be 
 completed by following the instructions. 
 
2. The payment can be made by using Debit Cards (RuPay/Visa/MasterCard/Maestro), Credit Cards, 
 Internet Banking, IMPS, Cash Cards/ Mobile Wallets. 
 
3. After submitting your payment information in the online application form, PLEASE WAIT FOR THE 
 INTIMATION FROM THE SERVER. DO NOT PRESS BACK OR REFRESH BUTTON IN ORDER 
 TO AVOID DOUBLE CHARGE. 
 
4. On successful completion of the transaction, an e-Receipt will be generated. 
 
5. Non-generation of 'E-Receipt' indicates PAYMENT FAILURE. On failure of payment, Candidates are 
 advised to login again using their Provisional Registration Number and Password and repeat the 
 process of payment.  
 
6. Candidates are required to take a printout of the e-Receipt and online Application Form containing fee 
 details. Please note that if the same cannot be generated, online transaction may not have been 
 successful. 
 
7. For Credit Card users: All charges are listed in Indian Rupee. If you use a non-Indian credit card, your 
 bank will convert to your local currency based on prevailing exchange rates. 
 
8. To ensure the security of your data, please close the browser window once your transaction is 
 completed. 
 
9.  There is facility to print application form containing fee details after payment of fees. 
 
Please note that all the particulars mentioned in the online application including Name of the Candidate, 

Category, Date of Birth, Address, Mobile Number, Email ID, venue of interview etc. will be considered as 

final and no change/modifications will be allowed after submission of the online application form. 

Candidates are hence advised to fill in the online application form with the utmost care as no 

correspondence regarding change of details will be entertained. BMC will not be held responsible for any 

consequences arising out of furnishing of incorrect and incomplete details in the application or omission 

to provide the required details in the application form.  

An email/ SMS intimation with the Registration Number and Password generated on successful 

registration of the application will be sent to the candidate’s email ID/ Mobile Number specified in the 

online application form as a system generated acknowledgement. If candidates do not receive the email 

and SMS intimations at the email ID/ Mobile number specified by them, they may consider that their 

online application has not been successfully registered.  

An online application which is incomplete in any respect such as without proper passport size photograph 

& signature uploaded in the online application form/ unsuccessful fee /intimation charges payment will 

not be considered as valid.  

Candidates are advised in their own interest to apply on-line much before the closing date and not to wait 

till the last date for depositing the fee / intimation charges to avoid the possibility of disconnection/ 

inability/ failure to log on to the official BMC website on account of heavy load on internet/website jam.  



BMC does not assume any responsibility for the candidates not being able to submit their applications 

within the last date on account of the aforesaid reasons or for any other reason beyond the control of the 

BMC.  

Please note that the above procedure is the only valid procedure for submitting application. No other 

mode of application or incomplete steps would be accepted and such applications would be rejected.  

Any information submitted by an applicant in his/ her application shall be binding on the candidate 

personally and he/she shall be liable for prosecution/ civil consequences in case the information/ details 

furnished by him/ her are found to be false at a later stage. 

 
C.   Guidelines for scanning and Upload of Documents 
Before applying online a candidate will be required to have a scanned (digital) image of his/her photograph, 

signature, left thumb impression and the hand written declaration  as per the specifications given below. 

Photograph Image (4.5cm X 3.5cm):  
 Photograph must be a recent passport style colour picture.  

 Make sure that the picture is in colour, taken against a light-coloured, preferably white, background.  

 Look straight at the camera with a relaxed face 

 If the picture is taken on a sunny day, have the sun behind you, or place yourself in the shade, so that 
you are not squinting and there are no harsh shadows.  

 If you have to use flash, ensure there's no "red-eye".  

 If you wear glasses make sure that there are no reflections and your eyes can be clearly seen.  

 Caps, hats and dark glasses are not acceptable. Religious headwear is allowed but it must not cover 
your face.  

 Dimensions 200 x 230 pixels (preferred).   

 Size of file should be between 20 kb–50 kb.  

 Ensure that the size of the scanned image is not more than 50kb. If the size of the file is more than 50 
kb, then adjust the settings of the scanner such as the DPI resolution, no. of colours etc., during the 
process of scanning. 

Signature, left thumb impression and hand-written declaration Image:   
 

 The applicant has to sign on white paper with Black Ink pen.  
o Dimensions 140 x 60 pixels (preferred)  

o Size of file should be between 10kb – 20kb.Ensure that the size of the scanned 
image is not more than 20kb  

 The applicant has to put his left thumb impression on a white paper with black or blue 
ink. 

o File type: jpg / jpeg 
o Dimensions: 240 x 240 pixels in 200 DPI (Preferred for required quality)       

i.e 3 cm * 3 cm (Width * Height)  
o File Size: 20 KB – 50 KB 

 The applicant has to write the declaration in English clearly on a white paper with black 
ink. 

o File type: jpg / jpeg 
o Dimensions: 800 x 400 pixels in 200 DPI (Preferred for required quality)       

i.e 10 cm * 5 cm (Width * Height) 
o File Size: 50 KB – 100 KB 

 The signature, left thumb impression and the hand written declaration should be of the 
applicant and not by any other person.  



 If the Applicant’s signature on the attendance sheet or Call letter, signed at the time of 
the examination, does not match the signature uploaded, the applicant will be 
disqualified.    

 Signature / Hand written declaration in CAPITAL LETTERS shall NOT be accepted. 
 

Scanning the documents: 
o Set the scanner resolution to a minimum of 200 dpi (dots per inch)  
o Set Colour to True Colour 
o File Size as specified above  
o Crop the image in the scanner to the edge of the photograph/signature/ left thumb 

impression / hand written declaration, then use the upload editor to crop the image to 
the final size (as specified above).  

o The image file should be JPG or JPEG format. An example file name is: image01.jpg or 
image01.jpeg. Image dimensions can be checked by listing the folder files or moving 
the mouse over the file image icon. 

o Candidates using MS Windows/MSOffice can easily obtain documents in .jpeg format 
by using MS Paint or MSOffice Picture Manager.  Scanned  documents    in  any  
format  can  be  saved  in .jpg / .jpeg format  by  using  ‘Save  As’  option  in  the  File  
menu. Size can be adjusted   by using crop and then resize option. 

 

Procedure for uploading the documents: 

o While filling in the Online Application Form the candidate will be provided with separate  
links  for  uploading  Photograph, signature, left  thumb  impression  and  hand written 
declaration   

o Click  on  the  respective  link  “Upload Photograph / signature / Upload  left  thumb  
impression  /  hand  written declaration”   

o Browse and Select the location where the Scanned Photograph / signature / left thumb 

impression / hand written declaration file has been saved.   

o Select the file by clicking on it   

o Click the ‘Open/Upload’  

o If the file size and format are not as prescribed, an error message will be displayed. 

o Preview of the uploaded image will help to see the quality of the image. In case of 

unclear / smudged, the same may be re-uploaded to the expected clarity /quality.   

 
Your Online Application will not be registered unless you upload your Photograph, signature, left 
thumb impression and hand written declaration as specified. 

Note: 
(1) In case the face in the photograph or signature or left thumb impression or the hand 

written declaration is unclear / smudged the candidate’s application may be rejected.   
(2) After uploading the Photograph / signature / left thumb impression / hand written 

declaration in the online application form candidates should check that the images are 
clear and have been uploaded correctly. In case the photograph or signature or left 
thumb impression or the hand written declaration is not prominently visible, the 
candidate may edit his/ her application and re-upload his/ her photograph or signature 
or left thumb impression or the hand written declaration, prior to submitting the form.   

(3) Candidate should also ensure that photo is uploaded at the place of photo and 
signature at the place of signature. If photo in place of photo and signature in place of 
signature is not uploaded properly, candidate will not be allowed to appear for the 
exam. 

(4) Candidate must ensure that Photo to be uploaded is of required size and the face 
should be clearly visible. 



(5) If the photo is not uploaded at the place of Photo Admission for Examination will be 
rejected/denied. Candidate him/herself will be responsible for the same. 

(6) Candidates should ensure that the signature uploaded is clearly visible 
(7) After registering online candidates are advised to take a printout of their system 

generated online application forms.  
 

Procedure for uploading the documents  

• While filling in the Online Application Form the candidate will be provided with separate  links  for  
uploading  left  thumb  impression  and  hand written declaration   

• Click  on  the  respective  link  “Upload  left  thumb  impression  /  hand  written declaration”   

• Browse and Select the location where the Scanned left thumb impression / hand written declaration file has 

been saved.   

• Select the file by clicking on it   

• Click the ‘Open/Upload’ button  Your  Online  Application  will  not  be  registered  unless  you  upload  

your  Left  thumb impression and hand written declaration as specified.  

• If the file size and format are not as prescribed, an error message will be displayed. 

• Preview of the uploaded image will help to see the quality of the image. In case of unclear / smudged, the 

same may be re-uploaded to the expected clarity /quality.   

Note:  

(1) In case the left thumb impression or the hand written declaration is unclear / smudged the candidate’s 

application may be rejected.   

(2) After  uploading  the  left  thumb  impression  /  hand  written  declaration  in  the online  application  form  

candidates  should  check  that  the  images  are  clear  and  have  been  uploaded correctly. In case the left 

thumb impression or the hand written declaration is not prominently visible, the candidate may edit his/ her 

application and re-upload his/ her thumb impression / hand written declaration, prior to submitting the form.   

(3) After  registering  online  candidates  are  advised  to take  a  printout  of  their  system  generated  online 

application forms. 

 
.ACTION AGAINST CANDIDATES FOUND GUILTY OF MISCONDUCT/ USE OF UNFAIR MEANS 
 
Candidates are advised in their own interest that they should not furnish any particulars that are false, 
tampered with or fabricated and should not suppress any material information while submitting online 
application. At the time of examination, interview or in a subsequent selection procedure, if a candidate is (or 
has been ) found guilty of –   
 
(i)  Using unfair means or   
(ii)  Impersonating or procuring impersonation by any person or   
(iii)  misbehaving in the examination/ interview hall or disclosing, publishing, reproducing, transmitting, 

storing or   facilitating transmission and storage of contents of the test(s) or any information therein 
in whole or part thereof in any form or by  any means, verbal or written, electronically or 
mechanically for any purpose or   

(iv)  Resorting to any irregular or improper means in connection with his/ her candidature or  
(v)  Obtaining support for his/ her candidature by unfair means, or   
(vi)  Carrying mobile phones or similar electronic devices of communication in the examination/ 
 interview hall,  such a candidate may, in addition to rendering himself/ herself liable to criminal 
 prosecution, be liable :  
               (a) To be disqualified from the examination for which he/ she is a candidate   
               (b) To be debarred either permanently or for a specified period from any examination conducted by 
        BMC 


